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SOLUCIONS PROVA TIPUS TEST

PROCES SELECCIO: BORSA PER AL LLOC DE TREBALL D’AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA PER A
LAJUNTAMENT D’AMPOSTA

IDENTIFICACIO DEL/DE LA ASPIRANT:

La identificaci6 del o de la aspirant es realitzara mitjancant els darrers 5 digits del seu
DNI/NIE/Passaport (4 nimeros i lletra). Qualsevol altra dada diferent de la demanada (nom o
cognomes, signatura, etc.) suposara l'exclusié automatica del procés de seleccid.

PROVA 1: PREGUNTES TEORIQUES

Consistira en respondre per escrit, 30 preguntes tipus test relacionades amb el temari que
s'indica per al lloc de treball a I'Annex |, aixi mateix, es poden respondre les preguntes de reserva
per si alguna de les preguntes inicials s6n anul-lades, aquestes substituiran a les anul-lades en
l'ordre de les mateixes.

TEMPS MAXIM PER DESENVOLUPAR L'EXERCICI: 60 minuts
PUNTUACIO MAXIMA: 30 punts

BAREM DE CORRECCIO:

« cada pregunta resposta correctament val 1 punt
« les preguntes respostes incorrectament o en blanc no puntuen ni descompten

PREGUNTES TIPUS TEST

Encercla la resposta correcta en cadascuna de les seglients preguntes. En cas d'errada, posa
una creu a la incorrecta, i encercla de nou la que consideris que esta bé.

1. El procediment administratiu es pot iniciar:
a) Només per una ordre de I'drgan jerarquic superior a I'organ competent.
b) D'ofici 0 a sol-licitud de l'interessat.
¢) Necessariament a sol-licitud de l'interessat.

2. Quin d'aquests documents és un acte administratiu resolutori?
a) Una Diligéncia.
b) Un decret.
€) Una convocatoria.

3. Les actuacions prévies a la incoacié del procediment administratiu:
a) Tenen caracter potestatiu.
b) Sén una fase obligatoria del procediment.
€) S6n obligatories en els suposits de denuncia.

4. En cas que una sol-licitud no contingui els requisits exigits:
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a) S'ha d'inadmetre a tramit automaticament.
b) S'ha de requerir 'esmena a l'interessat.
¢) Es pot demanar la millora voluntaria.

5. Els actes del procediment que tenen per objecte determinar, coneixer i comprovar dades en
virtut de les quals s'hagi de pronunciar la resolucié sén:
a) D'ordenacio.
b) De control.
c) D'instruccié.

6. Les persones interessades poden fer al-legacions:
a) En qualsevol moment del procediment anterior a la fase d'ordenacio.
b) En qualsevol moment del procediment posterior al tramit d'audiencia.
c) En qualsevol moment del procediment si s'al-leguen defectes de tramitacid.

7. Eltramit d'audiéncia:
a) S'ha de realitzar abans de redactar la proposta de resolucio i dins un termini maxim de
deu dies.
b) S'ha de realitzar un cop instruit el procediment i entre quinze i deu dies abans de redactar
la proposta de resolucio.
c) S’ha de realitzar abans de redactar la proposta de resolucié6 en un termini no
inferior a deu dies ni superior a quinze.

8. Es cert que:
a) El desistiment com a forma de finalitzacié del procediment impedeix tornar a presentar
una sol-licitud fonamentada en el mateix dret o interes.
b) La renuncia al dret com a forma de finalitzacié6 del procediment impedeix
fonamentar en aquest dret cap altra pretensié davant 'administracié.
¢) El desistiment i la renUncia sén formes de finalitzacié del procediment que comporten la
pérdua de drets pels interessats.

9. D’acord amb l'article 20.1 a) de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les Bases del regim
local, relatiu a l'organitzacié municipal, quins organs administratius existeixen en tots els
ajuntaments de caracter general?

a) LAlcalde, els Tinents d’Alcalde i el Ple.

b) LAlcalde, els Tinents d'Alcalde, el Ple, la Junta de Govern Local, La Comissié Especial de
Suggeriments i Reclamacions i la Comissi6 Especial de Comptes.

c¢) LAlcalde, el Ple i la Junta de Govern Local.

10. Amb caracter general, la Junta de Govern Local, existeix en tots el municipis amb poblacié
superior a:
a) 5.000 habitants.
b) 10.000 habitants.
c) 2.500 habitants.

11. Es competeéncia de I'alcalde/alcaldessa:
a) L'aprovaci6 de l'oferta publica d'ocupacié.
b) L'aprovacié de la plantilla municipal.
¢) L'aprovacio del pressupost general.
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12. Es competencia del Ple de I'ajuntament, amb caracter indelegable:
a) La declaracio de lesivitat dels actes de I'ajuntament.
b) L'aprovaci6 de les formes de gestio dels serveis i dels expedients de
municipalitzacié.
) La prefectura superior de tot el personal.

13. Els drgans unipersonals previstos per substituir I'alcalde/alcaldessa en casos d'abséncia o
vacant d'aquest s'anomenen:
a) Regidors delegats.
b) Tinents/tes d’'alcalde/ssa.
c) Comissionats de l'alcalde/ssa.

14.S6n requisits de l'eficacia dels actes administratius?
a) Larecepcié per part del/la interessat/da.
b) Lacte administratiu és eficag per si mateix.
c) La notificacié i la publicacié.

15. L'Albert vol presentar una instancia electronica a I'ajuntament. Aixo ho podra fer:
a) Els dies i horaris en els quals estigui obert I'ajuntament perqué consti presentat
correctament.
b) Solament els dies habils encara que les oficines de I'ajuntament estiguin tancades.
c) Cadadia de I'any durant les 24 hores.

16. El dia que I'Albert decideix presentar la instancia electronica, el registre electronic de
I'ajuntament no funciona.
a) En aquest cas excepcional, es pot presentar per correu electronic a l'adreca oficial de
I'ajuntament.
b) Pot utilitzar el registre electronic de qualsevol altra administracié.
¢) Obligatdoriament I'ha de presentar presencialment o per correu postal.

17. L'Ajuntament de Roses, en aplicacié del principi de transparéncia, no ha de fer
publica la informacio6 relativa a:
a) Lorganitzacio institucional i l'estructura administrativa.
b) La plantilla, la relaci6 de llocs de treball i el régim retributiu.
¢) Les dades personals del padré d’habitants.

18. Com es defineix l'expedient administratiu:

a) Es el conjunt ordenat de documents i actuacions que serveixen d’antecedent i
fonament a la resolucié administrativa, aixi com les diligéncies encaminades a
executar-la.

b) Es el conjunt ordenat de documents i esborranys que serveixen d'antecedent i
fonament a la resolucié administrativa, aixi com les diligéncies encaminades a executar-
la.

€) Sobn les actuacions administratives realitzades per una administracié publica per emetre
una resolucié.
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19. El silenci administratiu és de caracter estimatori en el cas de:
a) Procés de revisi6é d'actes nuls.
b) Sol-licitud d'autoritzacié per I'Gs de l'espai public.
c) Interposicié d'un recurs d’'alcada contra la desestimacié per silenci administratiu
d'una sol-licitud no resolta expressament en el termini establert per la normativa
aplicable.

20. Segons la Llei 39/2015 d'1 d'octubre de procediment administratiu comu, quan el darrer dia
d'un termini sigui inhabil:
a) S'entén finalitzat el primer dia habil anterior.
b) S’entén prorrogat al primer dia habil segiient.
¢) S'hade fer constar el dia que finalitzara el termini.

21. Segons la Llei 39/2015, els actes administratius que posen fi a la via administrativa:
a) Poden ser objecte de recurs potestatiu de reposicio.
b) Poden ser objecte de recurs d'al¢cada.
¢) No poden ser objecte de recurs en via administrativa.

22. Els registres electronics de totes i cadascuna de les Administracions, segons LPAC, han de
complir una caracteristica fonamental. Quina de les seglients és correcta?

a) Que estiguin normalitzats i adequats.

b) Que han de ser plenament interoperables, de manera que es garanteixi la seva
compatibilitat informatica i interconnexid, aixi com la transmissié telematica dels
assentaments registrals i dels documents que es presentin en qualsevol dels
registres.

¢) Que siguin documents publics, al contingut de les dades i informacio dels quals hi pugui
accedir qualsevol persona, ja sigui presencial com telematicament.

23. En que consisteix l'avocacio:
a) Es l'assumpcié per part d'un organ inferior jerarquic de l'exercici de la competéncia
atribuida o delegada a un organ superior.
b) Es l'assumpcié per part de I'drgan superior jerarquic de l'exercici de la
competéncia atribuida o delegada a un 6rgan administratiu inferior.
c) Es la transferéncia de l'exercici de determinades competéncies administratives entre
organs que no tenen cap tipus de relacio jerarquica.

24. Segons la normativa de proteccié de dades vigent
a) Es possible establir una taxa per a l'exercici del dret d'oposicié.
b) Es possible exigir una contraprestacié per a l'exercici del dret d'oposicié.
c) No es pot exigir contraprestacié per a I'exercici del dret d’'oposicié6.

25. Les formes de finalitzacié d'un procediment administratiu sén?
a) Laterminacié, la resolucié i I'arxivament.
b) Laresolucid, la rendncia i el desistiment.
c) Laresolucio, el desistiment, la renuncia i la caducitat.

26. Quan un dia fos habil en el municipi o comunitat autonoma on resideixi I'interessat i inhabil
en la seu de I'drgan administratiu o a la inversa:
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a) Es considerara habil en tot cas.
b) Es considerara inhabil en tot cas.
¢) Eltermini es prorrogara al dia habil posterior.

27. En les sessions del Ple, s'aixecara acta:
a) De totes les sessions.
b) Unicament de les sessions ordinaries.
¢) Nomeés de les sessions urgents.

28. La convocatoria i l'ordre del dia d'una sessié ordinaria del Ple, s’ha de notificar a tots els
membres de la corporacié amb una antelacié minima de:
a) Dos dies habils a la celebracié de la sessié.
b) Tres dies habils a la celebracié de la sessié.
c) 24 hores a la celebracié de la sessi6.

29. Pel que fa al funcionament dels organs col-legiats, I'ordre del dia de les sessions:
a) S'adjunta o s'inclou a la convocatéria.
b) Es lliura a la sessi6 anterior a la convocatoria.
¢) Eslliura un cop finalitzada la sessié de queé es tracti.

30. Els actes administratius:
a) Gaudeixen d'una presumpcié de validesa.
b) No es poden anul-lar.
¢) No poden ser anul-lables.

PREGUNTES RESERVA

31. El termini maxim per resoldre un procediment administratiu iniciat a sollicitud de
I'interessat, en cas de no haver-se fixat en una norma especifica és de:
a) 3 mesos comptats a partir de la notificacié de I'acord d'iniciacio.
b) 3 mesos comptats a partir de la data de l'acord d'iniciacié.
c) 3 mesos comptats a partir de la data del registre de la sol-licitud.

32. Leficacia dels actes administratius pot tenir efectes retroactius:
a) Sies dicten en substitucié d'actes anul-lats.
b) Sies dicten en substitucié d'actes anul-lats i no lesioni drets o interessos legitims d'altres
persones.
c) Si es dicten en substitucié d'actes anul-lats, no lesioni drets o interessos legitims
d’altres persones i el suposit de fet ja existis en al data a que es retrotregui la seva
eficacia.

33. Les formes d'inici d'ofici del procediment administratiu son:
a) Per acord de I'drgan competent, bé per iniciativa propia o per ordre superior, com a
consequencia d'ordre superior o a peticié raonada d'altres organs.
b) Per acord de l'drgan competent, bé per iniciativa propia o per ordre superior, com a
consequéncia d'ordre superior o per denuncia.
c) Per acord de I'd6rgan competent, bé per iniciativa propia o per ordre superior, com
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a conseqliéncia d'ordre superior, a peticié raonada d’altres organs o per denuncia.

34. El decret d'atorgament d'una llicéncia d'obres sol-licitada per una persona fisica és
a) Un acte general.
b) Un acte de tramit.
c) Un acte reglat.



