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PROVA TEORICA

PROCES DE SELECCIO PER A CREAR UNA BORSA D’AUXILIARS ADMINISTRATIUS/VES PER
A L'AJUNTAMENT D’AMPOSTA, COM A PERSONAL TEMPORAL, MITJANCANT OPOSICIO
LLIURE, DE L'ESCALA DE L'ADMINISTRACIO ESPECIAL

IDENTIFICACIO DE LA PERSONA ASPIRANT:

La identificacié de la persona aspirant es realitzara mitjancant els darrers cinc (5) digits
del seu DNI/NIE/Passaport (quatre nimeros i la lletra del mateix). Qualsevol altra dada di-
ferent de I'exigida (nom o cognoms, signatura, etc) suposara l'exclusié automatica del pro-
cés de seleccio.

La prova consistira en respondre per escrit, durant un temps maxim determinat pel Tribu-
nal que no podra superar els seixanta (60) minuts, vint-i-cinc (25) preguntes tipus test re-
lacionades amb el temari. També hi ha cinc (5) preguntes de reserva en cas que alguna de
les preguntes sigui anul-lada pel tribunal, ja sigui d'ofici o per I'estimaci6é d'al-legacions/re-
clamacions presentades pels aspirants.

Aquest exercici sera qualificat amb una puntuacié maxima de vint-i-cinc (25) punts.
Cada pregunta tindra quatre (4) opcions de resposta. Les preguntes correctes sumaran
un (1) punt, les incorrectes descomptaran 0,10 punts, i les preguntes en blanc o anul-

lades ni sumen ni descompten.

Per superar aquesta prova sera necessari obtenir un minim de dotze i mig (12,5) punts,
per la qual cosa, si no s'obté aquest minim, el tribunal quedara exonerat de corregir el se-
glent exercici, i I'aspirant sera qualificat com a no apte i eliminat.

RESULTAT DE LA PROVA (a emplenar pel Tribunal del procés de seleccid):

Respostes correctes:

Respostes incorrectes:

Respostes en blanc:

Puntuacié final:




iy
([
Ajuntament d’Amposta

Secretaria

PREGUNTES TIPUS TEST:

1. En quin moment del procediment administratiu poden els interessats formular
al-legacions i aportar documents?

a) Només abans de l'inici del procediment.

b) Exclusivament durant el tramit d’'audiéncia.

¢) En qualsevol moment anterior al tramit d'audiéncia.

d) Només després de dictar-se la resolucié.

Resposta correcta: C. D’'acord amb l'article 76 de la Llei 39/2015, els interessats poden
presentar al-legacions en qualsevol moment anterior al tramit d'audiéncia.

2. Segons l'article 5 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector
public, tenen la consideracié d'organs administratius:

a) Les unitats administratives a les quals s'atribueixin funcions que tinguin efectes juridics
davant de tercers, o I'actuaci6 de les quals tingui caracter preceptiu.

b) Totes les unitats administratives, amb independéncia de les funcions que tinguin
atribuides.

¢) Només els drgans col-legiats que adoptin acords.

d) Només els organs amb personalitat juridica propia.

Resposta: article 5 de la Llei 40/2015.

3. Quina d'aquestes definicions és correcta, segons I'Article 3 de la Llei 40/2015, d'1
d’octubre de régim juridic del sector public.

a) Les administracions publiques serveixen amb objectivitat els interessos generals i actuen
d'acord amb els principis d'eficacia, descentralitzaci6, desconcentracio i coordinacié, amb
submissioé plena a la Constitucid, a la llei i al dret.

b)Les administracions publiques serveixen amb objectivitat els interessos generals i actuen
d'acord amb els principis de jerarquia, eficacia, confianca, descentralitzacié,
desconcentracio i coordinacio, amb submissi6 plena a la Constitucid, a la llei i al dret.

) Les administracions publiques serveixen amb objectivitat els interessos generals i actuen
d'acord amb els principis d'eficacia, jerarquia, descentralitzacié, desconcentracié i
coordinacié, amb submissié plena a la Constitucio, a la llei i al dret.

d) Cap de les tres definicions és correcta

4. Segons l'article 27 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques tindra la consideracié de copia auténtica d'un
document public administratiu o privat els realitzats, qualsevol que sigui el seu
suport, pels organs competents de les Administracions Publiques en els que...

a) Quedi garantida la confidencialitat de la informacio.

b) Quedi garantida la identitat de I'd0rgan que ha realitzat |la copia i el seu contingut.
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¢) Es dipositi I'original a 'administracié corresponent per poder se consultat en cas de po-
sar-se en dubte la integritat de la copia autentica.
d) Anteriorment s’hagi elevat a public el document.

5. D'acord la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local, quins
d’aquests NO és un organ col-legiat:

a) El ple.

b) La junta de govern local.

c) L'alcalde

d) La comissio especial de comptes.

6. Quan I'Administracié no tingui per certs els fets al-legats pels interessats o la
naturalesa del procediment ho exigeixi, l'instructor:

a) Ha d'acordar l'obertura d'un periode de prova per un termini no superior a 30 dies ni
inferior a 10.

b) Ha de dictar resolucié directament desestimant la peticié per falta de proves.

c) Pot obrir un periode de prova, perd mai per un termini superior a 15 dies.

d) Ha de sol-licitar obligatoriament un informe al servei juridic de I'ajuntament.

Resposta correcta: A. El termini general per a la practica de proves és de 10 a 30 dies (Art.
77).

7. AT'Ajuntament s’ha rebut una documentacié pel registre electronic el dissabte 31
de gener a les 20:00 h, segons el comput de terminis, quan es considera legalment
presentada la documentacié?

a) A les 20:00 h del dissabte 31 de gener. Segons la llei els registres electronics permeten
presentar documents les 24 hores de cada dia de 'any.

b) A les 00:00:01 del dilluns dia 2 de febrer. Segons la llei els registres electronics permeten
presentar documents les 24 hores de cada dia de I'any. La presentacié s'entén efectuada la
primera hora del primer dia habil seglent llevat que una norma permeti expressament la
recepcié en dia inhabil.

c) A les 00:00:01 del dissabte 31 de gener. Segons la llei els registres electronics permeten
presentar documents les 24 hores de cada dia de I'any. Sempre comenca a comptar a
partir del dia seglent del registre.

d) La documentacié es considera legalment presentada en el moment que arribi al organ
competent i confirmi la seva recepcio.

8. D’'acord amb la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public, quina
afirmacié és correcta sobre la delegacié de signatura?

a) La delegacid de signatura altera la competéncia de I'0rgan delegant i requereix
publicacioé per a la seva validesa.

b) La delegacio de signatura no altera la competéncia de |'6rgan delegant i no és necessaria
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la seva publicacié per a la validesa.

) La delegacié de signatura només pot recaure en 0rgans no jerarquicament dependents
del delegant.

d) La delegacid de signatura permet delegar també l'adopcié de disposicions de caracter
general.

Resposta: article 12.2

9. D’acord l'article 17 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector
public, sobre les convocatories i sessions dels drgans col-legiats:

a) Tots els organs col-legiats es poden constituir, convocar, celebrar les seves sessions,
adoptar acords i remetre actes només a distancia, llevat que el seu reglament intern reculli
expressament i excepcionalment el contrari.

b) Tots els organs col-legiats es poden constituir, convocar, celebrar les seves sessions,
adoptar acords i remetre actes tant de manera presencial com a distancia, llevat que el seu
reglament intern reculli expressament i excepcionalment el contrari.

) Tots els organs col-legiats es poden constituir, convocar, celebrar les seves sessions,

adoptar acords i remetre actes tant de manera presencial com a distancia, encara que el
seu reglament intern reculli expressament i excepcionalment el contrari.

d) Tots els organs col-legiats es poden constituir, convocar, celebrar les seves sessions,
adoptar acords i remetre actes només de manera presencial, llevat que el seu reglament
intern reculli expressament i excepcionalment el contrari.

10. D'acord amb la Llei 40/2015, quin dels suposits segiients s’'ajusta a la definicié
d'organ col-legiat?
a) Un organ creat formalment, integrat per tres o més persones, al qual s'atribueixen funci-

ons administratives de decisid, proposta, assessorament, seguiment o control, i que actua
integrat en 'Administracié General de I'Estat o algun dels seus organismes publics.

b) Un dorgan creat formalment, integrat per dues persones, al qual s'atribueixen funcions
administratives de decisio, i que actua integrat en qualsevol Administracié Publica.

¢) Un drgan creat formalment, integrat per una sola persona, amb funcions administratives
de decisio, i integrat en 'Administracié General de I'Estat.

d) Un grup o comissié de treball creat per un Ministeri, els acords del qual poden tenir

efectes directes davant de tercers sense necessitat de norma especifica.
Resposta: art. 20 llei 40/2015

11. Segons I'Article 4 de la Llei 39/2015, d'1 d’'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, son interessats en el procediment:

a) Els qui el promoguin com a titulars de drets o interessos legitims individuals o col-lectius.
b) Les associacions i organitzacions representatives d'interessos economics i social sén titu-
lars d'interessos legitims col-lectius en els termes que la Llei reconegui.
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¢) Els qui, sense haver iniciat el procediment, tinguin drets que puguin ser afectats per la
decisié que s'adopti en aquest.
d) Totes respostes anteriors son correctes.

12. Quina és la conseqliéncia general de la manca de resolucié expressa dins del
termini legalment establert en un procediment iniciat a instancia de part?

a) La nul-litat de ple dret del procediment.

b) La caducitat automatica del procediment.

¢) La produccié dels efectes del silenci administratiu.

d) L'arxiu definitiu de I'expedient sense més tramits.

13. Segons la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local, quina
opcié descriu correctament les competéncies de la Junta de Govern Local?

a) El control i la fiscalitzaci6 dels drgans de govern.

b) La convocatoria i presidéncia de les sessions del Ple i la decisié dels empats amb vot de
qualitat.

) L'assistencia a I'Alcalde en I'exercici de les seves atribucions i les atribucions que I'Alcalde

o un altre drgan municipal li delegui o li atribueixin les lleis.

d) L'aprovacio del reglament organic i de les ordenances.
Resposta: article 23.2.a i b)

14. Indica quina d’aquestes afirmacions no és correcta:
a) La representacié no es pot acreditar mitjancant qualsevol mitja valid en dret que deixi
constancia fidedigna de la seva existéncia.

b) Les persones fisiques amb capacitat d'obrar i les persones juridiques, sempre que ho
prevegin els seus estatus, poden actuar en representacié daltres davant les
administracions publiques.

¢) Els interessats amb capacitat d'obrar poden actuar per mitja d'un representant, i s’han
d'entendre amb aquest les actuacions administratives, excepte en cas de manifestacié
expressa en contra de l'interessat

d) Per formular sollicituds, presentar declaracions responsables o comunicacions,
interposar recursos, desistir d'accions i renunciar a drets en nom d'una altra persona s'ha
d'acreditar la representacio. Per als actes i gestions de mer tramit, aquesta representacié
es presumeix.

15. Com s'ha de procedir amb els documents presentats de manera presencial en les
Administracions Publiques segons la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques?

a) S'han de normalitzar al format establert electronicament.

b) S'han de digitalitzar.
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¢) S'han de rebutjar des de la entrada en vigor de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procedi-
ment administratiu comu de les administracions publiques.
d) S'han d'acceptar en determinats suposits que s'estableixin reglamentariament.

16. En els procediments iniciats d'ofici en qué I'Administracié exerceixi potestats
sancionadores, quina és la conseqiliéncia del venciment del termini maxim sense
haver-se dictat i notificat resolucié expressa?

a) Es produeix el silenci administratiu positiu.

b) El procediment continua obert fins que l'interessat demani I'arxiu.

¢) L'interessat pot considerar la sancié com a no posada per silenci negatiu.

d) Es produeix la caducitat del procediment i '6rgan competent n'ha d'ordenar I'arxiu de les

actuacions.

Resposta correcta: D. En procediments on es puguin produir efectes desfavorables o de
gravamen (com els sancionadors), la manca de resolucié en termini provoca la caducitat
(Art. 25).

17. Preveu la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, es pot presentar presencialment per un
ciutada un escrit dirigit a un ajuntament en un altre ajuntament diferent?

a) No, la presentacié d'escrits de forma presencial s'ha de fer davant de I'Administracié
competent.

b) Si, sempre que I'Administracié destinataria hagi subscrit el conveni corresponent.
c) Si.

d) La b)ila c) sén correctes.

18. D'acord l'article 18 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector
public, que ha d'especificar I'acta de les sessions de I'd6rgan col-legiat?

a) Els assistents a la sessié i 'ordre del dia.

b) Les circumstancies del lloc i temps en que s'ha celebrat.

c) Els punts principals de les deliberacions, aixi com el contingut dels acords adoptats.

d) Totes sén correctes.

19. En cas d'esmena o millora d’una sol-licitud, aquesta haura de fer-se:

a) Sempre en un termini de 10 dies habils.

b) Sempre en un termini de 10 dies naturals.

€) En un termini de 10 dies pero podra ampliar-se en 5 dies més, a petici6 de l'interessat o
a criteri de I'dérgan, en tot tipus de procediments.

d) En un termini de 10 dies perd podra ampliar-se en 5 dies més, a peticié de l'interessat o
a criteri de I'drgan, en tot tipus de procediments, menys els de seleccié o de concurréencia

competitiva.
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20. En un Ajuntament, quina figura és obligatoria per assessorar i supervisar el
compliment de la normativa de proteccié de dades?

a) El secretari de I'ajuntament exclusivament.

b) Un técnic d'informatica de grau mitja.

c) El Delegat de Proteccié de Dades.

d) Qualsevol regidor de I'equip de govern.

Resposta correcta: c) L'article 37 del RGPD obliga a designar un Delegat de Protecci6 de
Dades sempre que el tractament el dugui a terme una autoritat o organisme public.

21. Marca l'opcié incorrecta: Segons l'article 14 de la Llei 39/2015, estan obligats a
relacionar-se a través de mitjans electronics amb les administracions publiques per
efectuar qualsevol tramit d'un procediment administratiu, almenys, els subjectes
seglents:

a) Les persones juridiques.

b) Les entitats sense personalitat juridica.

¢) Els qui representin un interessat que estigui obligat a relacionar-se electronicament amb
I’Administracio.

d) Els empleats de les administracions publigues, per qualsevol tramit.

22, D'acord l'article 16 de la Llei 39/2015, d’1 d'octubre, de procediment
administratiu de les administracions publiques, els assentaments del registre:
a) Shan d'anotar respectant l'ordre temporal de recepcié o sortida de documents, i han

d'indicar la data del dia en que es produeixin.
b) S’han d'anotar respectant I'ordre temporal només de recepcid, i han d'indicar la data del
dia en que es produeixin.

¢) S'han d'anotar sense respectar I'ordre temporal de recepcié o sortida de documents, i ha
d'indicar la data del dia en que es produeixin.

d) S’han d'anotar sense respectar I'ordre temporal de recepcié o sortida de documents, pe-
ro no han d'indicar la data del dia en queé es produeixin.

23. Quines d’'aquestes eines NO formen part del paquet Office:
a) Word.

b) Excel.

¢) Publisher.

d) Photoshop.

24. Segons la Llei 39/2015, les sol-licituds que es formulin han de contenir, entre
d'altres:

a) Fets, raons, i peticid en que es concreti, amb total claredat, la sol-licitud.

b) La designacié obligatdria de lletrat/ada i procurador/a.

) L'aportacié necessaria de copia compulsada de tots els documents annexos.
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d) La indicacié del domicili fiscal de l'interessat, en tot cas.

25. D’'acord amb la Llei 40/2015, d’'1 d’'octubre, de régim juridic del sector public,
quina afirmacié és correcta sobre I'avocaci6?

a) L'avocacio6 s'ha de fer mitjancant acord motivat i aquest acord s'ha de notificar als inte-
ressats en el procediment (si n'hi ha) abans o simultaniament a la resolucié final.

b) L'avocacié només es pot fer en assumptes que s'estiguin tramitant per desconcentracio i
requereix publicacié al BOE.

¢) Contra I'acord d'avocacié sempre s'hi pot interposar recurs administratiu independent,
sense esperar a la resoluci6 final del procediment.

d) Qualsevol 6rgan administratiu pot avocar assumptes d'un altre organ, encara que no hi
hagi relacio jerarquica ni delegacio.

Resposta: article 10.2
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PREGUNTES DE RESERVA

1. Segons les disposicions generals de la instruccié del procediment, qui impulsa
d’ofici el procediment administratiu?

a) Exclusivament els interessats.

b) L'6rgan instructor.

c) El secretari de la corporacio local.

d) Qualsevol ciutada.

2. D’acord l'article 16 de la Llei 39/2015, d’1 d'octubre, de procediment administratiu
de les administracions publiques, els organismes publics vinculats o dependents de
cada Administracié poden disposar del seu propi registre electronic:

a) Parcialment interoperable i interconnectat amb el registre electronic general de 'Admi-
nistraci6 de la qual depén.

b) Plenament interoperable i connectat amb el registre electronic general de 'Administra-
Ci6 de la qual depeén.

c) Plenament interoperable i interconnectat amb el registre electronic general de 'Adminis-
tracié de la qual depen.

d) Plenament interoperable i interconnectat amb el registre electronic unic de 'Administra-
Cio de la qual depeén.

3. L'impuls del procediment administratiu esta sotmés als principis de:
a) Celeritat, transparéncia i publicitat.

b) Eficacia, eficiéncia.

¢) Celeritat, eficacia i eficiéncia.

d) Eficacia i publicitat.

4. Segons la Llei 40/2015, d’1 d'octubre, de régim juridic del sector public, quin dels
seglients és un motiu d'abstenci6?

a) Haver intervingut com a advocat/ada d'una de les parts en un assumpte similar.

b) Tenir amistat intima 0 enemistat manifesta amb alguna de les persones esmentades en
el precepte.

) Que l'expedient sigui complex o d'especial rellevancia mediatica.

d) Que I'drgan instructor hagi d'emetre un informe tecnic preceptiu.

Resposta: article 23.2.¢)

5. Es correcte aquest article de la Llei 39/2025 d'1 d’octubre que parla dels requisits
dels actes administratius?: Els actes administratius s’han de produir per escrit a
través de mitjans electronics, llevat que la seva naturalesa exigeixi una altra forma
més adequada d'expressid i constancia.

a) No és del tot correcte.
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b) No és correcte.
c) Si és correcte.
d) Aquest article no existeix.
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